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REGLES DE CONTROLE ET SUIVIS BUDGETAIRE DELEGUANT LE
POUVOIR D’AUTORISER LES DEPENSES

CONSIDERANT QU’en vertu de l'article 961.1 du Code municipal du
Québec (L.R.C. c. C-27.1), le Conseil peut adopter un réglement pour
déléguer a tout fonctionnaire ou employé de la Municipalité le pouvoir
d’autoriser des dépenses et de passer des contrats au nom de la
Municipalité;

CONSIDERANT QU’en vertu du deuxiéme alinéa de I'article 960.1 du
Code municipal du Québec, le conseil doit adopter un réglement en
matiére de controle et de suivi budgétaires ;

CONSIDERANT QUE ce réglement doit prévoir notamment le moyen
utilisé pour garantir la disponibilité des crédits préalablement a la prise de
toute décision autorisant une dépense, lequel moyen peut varier selon
l'autorité qui accorde I'autorisation de dépenses ou le type de dépenses
projetées ;

CONSIDERANT QU’en vertu du deuxiéme alinéa de l'article 165.1 du
Code municipal du Québec, un engagement de salarié n'a d’effet que si,
conformément au réglement adopté en vertu du deuxiéme alinéa de
I'article 960.1, des crédits sont disponibles a cette fin ;

CONSIDERANT QU’en vertu de larticle 961 du Code municipal du
Québec, un réglement ou une résolution du conseil qui autorise une
dépense n'a d’effet que si, conformément au reglement adopté en vertu
du deuxiéme alinéa de I'article 960.1, des crédits sont disponibles pour les
fins auxquelies la dépense est projetée ;

CONSIDERANT QU’en vertu de l'article 961.1 du Code municipal du
Québec, le conseil peut adopter un reglement pour déléguer a tout
fonctionnaire ou employé de la municipalité le pouvoir d’autoriser des
dépenses et de passer des contrats au nom de la municipalité ;

CONSIDERANT QU’en vertu du quatriéme alinéa de larticle 961.1 du
Code municipal du Québec, une autorisation de dépenses accordee en
vertu d’'une délégation n'a d'effet que si, conformément au réglement
adopté en vertu du deuxiéme alinéa de !'article 960.1, des crédits sont
disponibles a cette fin ;

CONSIDERANT QUE l'article 176.4 du Code municipal du Québec, et le
cinquiéme alinéa de I'article 961.1 prévoient les modalités de reddition de
comptes au conseil aux fins de contréle et de suivi budgétaires ;

CONSIDERANT QUE la municipalité est appelée, de temps a autre, a
adjuger un contrat relatif a la fourniture de services professionnels suivant
Iutilisation d’'un systéme de pondération et d'évaluation des offres ;

CONSIDERANT QUE larticle 936.0.1.1 du Code municipal du Québec
prévoit la création, dans les cas ou cet article s’applique, d’un comité de
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selection et prévoit que la formation de ce comité peut étre déléguée a
tout fonctionnaire ou employé de la municipalité ;

CONSIDERANT QUE le conseil désire que soit ainsi délégué ce pouvoir
au directeur général / greffier-trésorier ;

CONSIDERANT QUE pour faciliter le déroulement des opérations
courantes et pour assurer un bon fonctionnement, le conseil considére
qu’il est dans l'intérét de la Municipalité qu'un tel réglement soit adopté;

CONSIDERANT QU'un avis de motion du présent réglement a été donné
le 11 mars 2025 par la conseillere Elisabeth Hamel;

CONSIDERANT QU’une dispense de lecture est demandée a Ia suite de
I'envoi dudit reglement livré ou remis en main propre au moins deux jours
juridigues avant la séance du conseil, conformément a I'article 445 du
Code municipal du Québec et que tous les membres présents déclarent
'avoir lu et renoncent a sa lecture, le directeur général et secrétaire-
trésorier ou la personne qui préside la séance en ayant fait la présentation.

EN CONSEQUENCE, le conseil de la Municipalité de Saint-Louis-de-
Blandford décréte ce qui suit :

PREAMBULE

Le préambule fait partie intégrante du présent reglement.

SECTION 1 - OBJECTIFS DU REGLEMENT
Article 1.1

Le présent réglement établit les régles de délégation, de contrdle et de
suivi budgétaire que tous les fonctionnaires et les employés concernés de
la Municipalité doivent suivre.

Plus spécifiquement, il établit les régles de responsabilit¢ et de
fonctionnement requises pour que toute dépense a étre engagée ou
effectuée par un fonctionnaire ou un employé de la Municipalité soit
diment autorisée aprés vérification de la disponibilité des crédits
budgétaires.

Le présent reglement s'applique a toute affectation de crédits imputable
aux activités financiéres ou aux activités d’'investissement de I'exercice
courant que le conseil municipal peut étre amené a adopter par résolution
ou par reglement.

Le présent réglement prévoit la création d’'un comité de sélection et que la
formation de ce comité peut étre déléguée a tout fonctionnaire ou employé
de la municipalité

Article 1.2

Le présent réglement établit aussi les régles de suivi et de reddition de
comptes budgétaires que le directeur général, tout autre officier municipal
autorisé et les responsables d’activité budgétaire de la Municipalite
doivent suivre.

Article 1.3

De plus, le présent reglement établit les régles de délegation d’autorisation
de dépenser que le conseil décréte en vertu des premier et deuxieme
alinéa de I'article 961.1 du Code municipal du Québec. Notamment, le
présent réglement délégue a certains employés de la municipalit¢ le
pouvoir d'autoriser toute dépense et de passer des contrats au nom de la
municipalité dans les champs de compétence qui y sont déterminés et a
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l'intérieur des limites monétaires qui y sont précisées.

SECTION 2 - PRINCIPES DU CONTROLE ET DU SUIVI BUDGETAIRES
Article 2.1

Les crédits nécessaires aux activités financiéres et aux activités
d’'investissement de la Municipalité doivent étre approuvés par le conseil
municipal préalablement a leur affectation a la réalisation des dépenses qui
y sont reliées. Cette approbation de crédits revét la forme d’'un vote des
crédits exprimé selon I'un des moyens suivants :

e L’adoption par le conseil municipal du budget annuel ou d’un budget
supplémentaire,

¢ L’adoption par le conseil municipal d’un réglement d’emprunt

e L’'adoption par le conseil municipal d’'une résolution ou d’'un réglement
par lequel des credits sont affectés a partir de revenus excédentaires,
du surplus accumulé, de réserves financieres ou de fonds réservés.

Article 2.2

Pour pouvoir étre effectuée ou engagée, toute dépense doit étre ddment
autorisée par le conseil, un officier municipal autorisé ou un responsable
d’activité budgétaire conformément aux régles de délégation prescrites a la
section 3, apres vérification de la disponibilité des crédits nécessaires.

Article 2.3

Tout fonctionnaire ou employé de la Municipalité est responsable
d’appliquer et de respecter le présent reglement en ce qui le concerne.

Tout responsable d’activité budgétaire doit observer le présent reglement
lorsqu’il autorise une dépense relevant de sa responsabilité avant qu'elle
ne soit engagée ou effectuée. ll ne peut autoriser que les dépenses
relevant de sa compétence et n‘engager les crédits prévus a son budget
que pour les fins auxquelles ils sont affectés.

SECTION 3 - DELEGATION DU POUVOIR D’AUTORISER DES
DEPENSES

Article 3.1

Tout responsable d’activité budgétaire peut autoriser des dépenses et
contracter au nom de la municipalité a la condition de n'engager ainsi le
crédit de la municipalité que pour I'exercice courant et en respectant la
limite monétaire maximale qui lui a été accordée. Le responsable d’activité
budgétaire a qui le Conseil délegue le pouvoir d’autoriser des dépenses
doit respecter les conditions suivantes :

a) le contrat doit étre accordé en respectant les exigences légales
applicables en matiére d’adjudication des contrats municipaux et le
Réglement de gestion contractuelle adopté par la municipalité;

b) si le contrat n'est pas soumis a de telles exigences légales, il doit
s'assurer que la dépense autorisée est faite pour un montant avantageux
pour la municipalité (prix, qualite, service);

c) le contrat ne peut pas engager le crédit au-dela de I'exercice financier
courant.

De fagon plus particuliére, le Conseil delegue au directeur genéral et
greffier trésorier le pouvoir d’autoriser toute dépense ou frais de
représentations, préalablement prévus au budget de I'exercice en cours,
et passer tout contrat en conséquence, pour et au nom de la municipalité,
concernant toute matiére prévue au budget, en autant que I'autorisation
d’une telle dépense n'excéde pas la limite monétaire fixée a 10 000,00 $
plus taxes par transaction.

Le Conseil délégue au directeur général adjoint et greffier-trésorier adjoint
le pouvoir d’autoriser toute dépense ou frais de représentations,
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préalablement prévus au budget de 'exercice en cours, et passer tout
contrat en conséquence, pour et au nom de la municipalité, concernant
toute matiére prévue au budget, en autant que 'autorisation d’une telle
dépense n'excede pas la limite monétaire fixée a 3 000,00 $ plus taxes
par transaction.

Le Conseil délégue au responsable de la voirie et des infrastructures le
pouvoir d’autoriser toute dépense reliée aux fonctions de voirie
municipale, dhygiéne du milieu, d’entretien des infrastructures
municipales et entretien des véhicules municipaux, en autant que
I'autorisation d’'une telle dépense n'excéde pas la limite monétaire fixée a
1 000,00 $ plus taxes par transaction.

La délégation d'un pouvoir dautoriser certaines dépenses a un
fonctionnaire ou un employé ne signifie pas une abdication du pouvoir du
conseil a I'exercer lui-méme.

La délégation ne vaut pas pour un engagement de dépenses s'étendant
au-dela de I'exercice courant. Tout tel engagement ou contrat doit étre
autorisé par le conseil. Le montant soumis a son autorisation doit couvrir
les engagements s’étendant au-dela de I'exercice courant.

Lorsque le conseil délégue, en vertu de l'article 165.1 du Code municipal
du Québec, au directeur général et greffier-trésorier de la municipalite le
pouvoir d’engager un fonctionnaire ou employé qui est un salarié,
l'autorisation de la dépense a encourir est soumise aux régles de
délégation du présent article.

Avrticle 3.2

En cas d’imprévu et s'il devient nécessaire de modifier un contrat en cours
de réalisation, les régles suivantes doivent étre respectées :

> la modification doit étre accessoire au contrat et ne pas en changer la
nature, la modification du contrat étant I'exception;

> un fonctionnaire ne peut autoriser une modification d'un contrat
entrainant un dépassement de colts que dans la mesure ou il respecte
les seuils autorisés par le présent réeglement ainsi que les dispositions du
Réglement de gestion contractuelle de la municipalite;

> tout dépassement égal ou inférieur a 3 000 $ plus taxes doit étre
autorisé par écrit par le directeur général; .

> tout dépassement de plus de 3 000 $ plus taxes doit étre autorisé par
résolution du conseil de la Municipalite.

Article 3.3

Les variations budgétaires sont permises d’'un poste budgétaire a un
autre, a l'intérieur de la méme fonction budgétaire, au cours d’un exercice
financier. Le directeur général et greffier-trésorier peut effectuer les
virements budgétaires appropriés. Les variations budgétaires d'une
fonction budgétaire a une autre doit étre autorisées par résolution du
conseil municipal.

SECTION 4 - MODALITES GENERALES DU CONTROLE ET DU SUIVI
BUDGETAIRES

Article 4.1

Pour vérifier la disponibilité des crédits préalablement a I'autorisation d'une
dépense, le responsable de I'activité budgétaire concerné s'appuie sur le
systéme comptable en vigueur dans fa municipalité. Il en est de méme pour
le directeur général et greffier- trésorier lorsqu’il doit autoriser une dépense
ou soumettre une dépense pour autorisation au conseil conformément au
présent réglement.

Article 4.2

Si la vérification des crédits disponibles démontre une insuffisance de crédits
al'intérieur de son budget, le responsable d’activité budgétaire ou le directeur
général et greffier-trésorier, le cas échéant, doit suivre les instructions
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fournies a I'article 7.1 du présent réglement.
Article 4.3

Un fonctionnaire ou employé qui n'est pas un responsable dactivité
budgétaire ne peut autoriser lui-méme quelque dépense que ce soit. |l peut
toutefois engager ou effectuer une dépense, qui a été diment autorisée au
préalable, s'il en a regu le mandat ou si sa description de taches le prévoit.
Si, a des fins urgentes, un fonctionnaire ou employé doit encourir une
dépense sans autorisation, il doit en aviser aprés coup le responsable
d'activité budgétaire concerné dans le meilleur délai et lui remettre les
relevés, factures ou regus en cause.

Article 4.4

Le directeur général et greffier-trésorier est responsable de voir a ce que des
controles internes adéquats soient mis et maintenus en place pour s'assurer
de I'application et du respect du présent reglement par tous les fonctionnaires
et employés de la municipalité.

Article 4.5

La délégation de pouvoir prévue au présent réglement est assujettie aux
conditions suivantes :

o Les regles d’attribution des contrats prevues au Code municipal;

o Les regles d’attribution de contrats édictés dans les Principes
directeurs : gestion contractuelle, adoption de résolutions et
directives de changement;

e Les procédures énoncées dans les Principes directeurs : frais de
déplacement et remboursement des dépenses des élus et des
employés municipaux;

o La Politique de gestion contractuelle de la Municipalité de Saint-Louis-
de-Blandford;

SECTION 5 - ENGAGEMENTS S’ETENDANT AU-DELA DE L’EXERCICE
FINANCIER EN COURS

Article 5.1

Toute autorisation d’'un engagement de dépenses qui s'étend au-dela de
I'exercice courant doit au préalable faire I'objet d’'une vérification des
crédits disponibles pour la partie imputable dans I'exercice courant. Lors
de la réalisation d’'un engagement, la partie faisant I'objet d'un déboursé
dans 'exercice courant mais qui est imputable aux exercices subséquents
constitue un actif, a titre de frais payés d’avance, de stocks en inventaire
ou de dépenses reportées, tels les frais d’escompte et d’émission de la
dette a long terme.

Article 5.2

Lors de la préparation du budget de chaque exercice, chaque responsable
d’activité budgétaire doit s'assurer que son budget couvre les dépenses
engagées antérieurement qui doivent étre imputées aux activités
financiéres de I'exercice et dont il est responsable. Le directeur des
finances et le directeur général de la municipalité doivent s'assurer que
les crédits nécessaires a ces dépenses sont correctement pourvus au
budget.

Les dépenses engagées antérieurement comprennent, en plus de
dépenses ayant fait I'objet d’'un déboursé dans un exercice antérieur, des
dépenses qui n‘ont pas encore fait I'objet de déboursés et qui sont reliees
a des engagements contractuels a court ou a long terme, par exemple les
dépenses reliées au service de la dette, un contrat de déneigement ou
d’'enlévement de matiéres résiduelles, ou encore a un bail.



SECTION 6 — DEPENSES PARTICULIERES
Article 6.1

Certaines dépenses sont de nature particuliére, telles :

> Salaire des élus et allocations de dépenses;
> Salaire des employés municipaux;

> Déductions a la source et avantages sociaux de méme que les
contributions a la CNESST;

> Frais de mutations immobiliéres;

> Frais postaux et de publication;

> Comptes de téléphone, internet ou autre appareil de communication et
service 911;

> Honoraires professionnels pour informatique;

> Honoraires professionnels élections;

> Honoraires professionnels vérificateurs, évaluateurs;

> Honoraires professionnels services scientifiques et de génie;

> Services juridiques (Cour municipale et autres);

> Fournitures de bureau et abonnements;

> Fournitures et matérie! informatique

> Cotisations et formations;

> L’embauche d'un salarié au sens du Code du travail (L. R. Q. chapitre C-
27).;

> Electricité des immeubles, équipements et éclairage public;

> Huile a chauffage pour les immeubles de la municipalite;

> Enseignes et signalisation;

> Contrat enlevement de la neige;

> Assurances générales;

> Sureté du Québec;

> |mmatriculation des véhicules;

> Réparation et entretien des véhicules;

> Réparation et entretien des batiments;

> Réparation et entretien des terrains et chemins publics;

> Réparation et entretien des divers équipements;

> Location et travaux a forfait pour entretien batiments, équipements,
réseaux municipaux;

> Calcium et abrasif;

> Essence, diesel, propane;

> Produits chimiques;

> Vétements et accessoires;

> Loisirs et culture — frais relatifs aux activités et animations;

> Piéces, matériaux et accessoires (aqueduc, égouts, voirie, service
incendie, loisirs et culture);

> Quote-part MRC d’Arthabaska ou autres organismes supra municipaux;
> Achat d’eau ou nourritures a I'usage de la municipalité;

> Contrat ordures, collecte sélective et matiéres organiques;

> Achat de bacs roulants (collecte sélective et matieres organiques);
> Remboursement de la dette (capital et intéréts);

> Remboursement de taxes a la suite d’'un certificat de modification du réle
d’évaluation.

Lors de la préparation du budget de chaque exercice, le directeur général et
greffier- trésorier doit s'assurer que les crédits nécessaires a ces depenses
particuliéres sont correctement pourvus au budget. Dans ce cas, le
directeur général et greffier trésorier est autorisé a payer ces dépenses
particuliéres.

Article 6.2
Bien que les dépenses particuliéres dont il est question a l'article 6.1 se
prétent peu a un contrdle a priori, elles sont soumises comme tout autre

dépense aux régles de suivi et de reddition de comptes budgétaires
prescrites & la section 7 du présent réglement.
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Article 6.3

Lorsqu’une situation imprévue survient, telle la conclusion d’'une entente
hors cour, le directeur général et greffier-trésorier doit s’assurer de pourvoir
aux crédits additionnels requis. |l peut procéder s'il y a lieu aux virements
budgétaires appropriés.

SECTION 7 — SUIVI ET REDDITION DE COMPTES BUDGETAIRES
Article 7.1

Tout responsable d'activité budgétaire doit effectuer régulierement un suivi
de son budget et rendre compte immédiatement au directeur général et
greffier-trésorier dés qu’il anticipe une variation budgétaire. Il doit justifier ou
expliquer par écrit tout écart budgétaire défavorable constaté ou anticipé et
présenter s'il y a lieu une demande de virement budgétaire.

Si la variation budgétaire ne peut se résorber par virement budgétaire, le
directeur général et greffier-trésorier de la municipalité doit en informer le
conseil et, s'il y a lieu, lui soumettre pour adoption une proposition de
budget supplémentaire pour les crédits additionnels requis.

Article 7.2

Tel que prescrit par I'article 176.4 du Code municipal du Québec, le
directeur général et greffier-trésorier doit déposer, lors de la derniere
séance ordinaire du conseil tenue au moins quatre semaines avant la
séance ou le budget de I'exercice financier suivant doit étre adopté, deux
états comparatifs portant sur les revenus et les dépenses de la municipalité.
Lors d’'une année d’élection générale au sein de la municipalité, les deux
états comparatifs sont déposés au plus tard lors de la derniére séance
ordinaire tenue avant que le conseil ne cesse de siéger conformement a
P'article 314.2 de la Loi sur les élections et les référendums dans les
municipalites.

Le premier état comparatif a étre déposé compare les revenus et dépenses
de I'exercice financier courant, réalisés jusqu'au dernier jour du mois qui
s'est terminé au moins 15 jours avant celui ou I'état est deposé, et ceux de
I'exercice précédent qui ont été réalisés au cours de la période
correspondante de celui-ci.

Le second état comparatif & étre déposé compare les revenus et dépenses
dont la réalisation est prévue pour I'exercice financier courant, au moment
de la préparation de I'état et selon les renseignements dont dispose alors le
directeur général et greffier- trésorier, et ceux qui ont éte prévus par le
budget de cet exercice.

Article 7.3

Afin que la municipalité se conforme a l'article 176.5 et au cinquiéme alinéa
de l'article 961.1 du Code municipal du Québec, le directeur général et
greffier-trésorier doit aussi préparer et déposer périodiquement au conseil
lors d'une séance ordinaire un rapport des dépenses autoriseées par tout
responsable d’activité budgétaire dans le cadre de la délégation permise a
Iarticle 3.1. Ce rapport peut consister en une liste des déboursés effectués
pour les dépenses de moins de 1 000,00 $ plus taxes. Il doit au moins
comprendre toutes les transactions effectuées précédemment a un délai de
25 jours avant son dép6t, qui n'avaient pas déja été rapportées.

SECTION 8 - TRANSFERTS BANCAIRES ET PLACEMENTS

Article 8

Le directeur général et greffier-trésorier est autorisé a effectuer tous les
transferts bancaires entre les comptes appartenant a la municipalité,
incluant les placements tels que décrits a 'article 203 du Code municipal,

afin de combler ou de régulariser le solde.

SECTION 9 — ORGANISMES CONTROLES PAR LA MUNICIPALITE

Article 9



Dans le cas d’'un organisme donné compris dans le périmétre comptable de
la municipalité en vertu des criteres de contréle reconnus, le conseil peut
décider que les régles du présent réglement s'appliquent a cet organisme
lorsque les circonstances s'y prétent, en y apportant les adaptations
nécessaires.

Dans un tel cas, le directeur général et greffier-trésorier est responsable de
s'assurer que la convention ou I'entente régissant la relation entre
I'organisme contrélé en question et la municipalité fait référence a
'observance des principes du présent réglement jugés pertinents et aux
modalités adaptées applicables.

SECTION 10 — COMITE DE SELECTION

Article 10

Le conseil délégue au directeur général le pouvoir de former le comité de
sélection prévu a I'article 936.0.1.1 du Code municipal du Québec dans
tous les cas ou un tel comité est requis par la loi.

Ce comité doit étre formeé de trois personnes résidant sur le territoire de la
municipalité qui ne sont pas des membres du conseil municipal, pour tout
contrat visé par P'article 936.0.1.1 du Code municipal du Quebec.
SECTION 11 — ABROGATION

Article 11

Le présent réglement abroge a toutes fins que de droit tout réglement

antérieur portant sur le méme sujet, notamment le reglement numéro 367-
2024.

SECTION 12 — DISPOSITIONS FINALES
Article 12
Malgré la délégation du pouvoir d’autoriser des dépenses faites en vertu du

présent reglement, le conseil municipal possede toujours son droit &
I'exercice desdits pouvoirs d’autorisation.

SECTION 13 - ENTREE EN VIGUEUR
Article 8.1

Le présent rc}iglement entre en vigueur conformémeyit jada loi.

\ = T }
“Daniel m Yvoh Carle
Direct eral Maire

Greffier-Trésorier

CERTIFICAT (446 DU CODE MUNICIPAL)

Avis de motion le : 11 mars 2025
Projet de réglement le : 11 mars 2025
Reglement adopté le : 13 mai 2025
Avis public d’entrée en vigueur le : 14 mai 2025



Municipalité
de Saint-Louis-
de-Blandford

EXTRAIT DU PROCES-VERBAL de la séance du conseil de la municipalité de Saint-Louis-de-Blandford,
tenue le 13 mai 2025, sous la présidence de monsieur Yvon Carle, maire.

Résolution numéro 2025-05-101

Objet : ADOPTION DU PROJET DE REGLEMENT NUMERO 380-2025 CONCERNANT LES REGLES DE
CONTROLES ET SUIVIS BUDGETAIRE ET DELEGATION DE POUVOIR DE DEPENSES

ATTENDU QU'UN avis de motion a été diment donné a cet effet par la conseillere Elisabeth Hamel lors
de la séance du 11 mars 2025 et que le projet de réglement relatif au présent réglement a été présenté lors
de cette méme séance;

EN CONSEQUENCE,

Il est proposé par Chantale Komlosy, appuyé par Marc Bédard et résolu a I'unanimité que le conseil

municipal de Saint-Louis-de-Blandford adopte le réglement numéro 380-2025 concernant les Regles de
contrdles et suivis budgétaire et délégation de pouvoir de dépenses.

Copie est jointe a la présente pour en faire partie intégrante. Le maire et les conseillers déclarent avoir lu
ledit reglement.

ADOPTE A L'UNANIMITE

EXTRAIT certifié conforme a Saint-Louis-de-Blandford ce 14 mai 2025.

Daffel Trembla

Directeur général / greffier-trésorier



